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A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA,
ESTADO DO ESPiRITO SANTO, COM FUNDAMENTO NO
ART. 1° DA LEI MUNICIPAL N° 1.315/2009 E NO § 3°
DO ARTIGO 113 DA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO,
ACRESCENTADO PELA E.L.O.M. N° 008/2009, TRAZ AO

CONHECIMENTO PUBLICO QUE FORAM PRATICADOS OS
SEGUINTES ATOS:

ATOS DA PRESIDENCIA

PORTARIA N°. 088/2025

O Presidente da Camara Municipal de Santa Leopoldina

- Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicoes

legais,
RESOLVE:
Art. 1° - Fica aprovada a Instrucdo Normativa N°

001/2025, de responsabilidade da Diretoria Geral, que dispde
sobre a regulamentagdo do Plano de Contratagdes Anual - PCA
(2025) em atengao ao disposto da Lei n® 14.133 de 1° de abril
de 2021, no ambito da Camara Municipal de Santa Leopoldina,
e da outras providéncias, com base na Resolugdo n° 005 de 13
de setembro de 2023.

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua

publicagao.

Art. 3° - Revogam-se as disposicées em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 13 de maio de 2025.

DARLEY JANSEN ESPINDULA
Presidente da Camara
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PORTARIA N°. 089/2025

Dispde sobre a aprovacao da Instrucido Normativa que
institui as diretrizes para elaboragao, coordenagido e
monitoramento do Planejamento Estratégico no ambito
da Camara Municipal de Santa Leopoldina, e da outras

providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Santa Leopoldina
- Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicoes
legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Instrugdo Normativa n° 002/2025, que
institui das diretrizes para elaboragdao, coordenagdo e
monitoramento do Planejamento Estratégico no ambito da
Camara Municipal de Santa Leopoldina, e da outras

providéncias, na forma do texto anexo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua

publicagao.

Art. 3° Revogam-se as disposicdes em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 13 de maio de 2025.

DARLEY JANSEN ESPINDULA
Presidente da Camara

PORTARIA N°. 090/2025

DISPOE SOBRE A APROVACAO DA INSTRUGAO
NORMATIVA QUE INSTITUI O PROGRAMA DE GOVERNO
DIGITAL NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
LEOPOLDINA.

O Presidente da Camara Municipal de Santa Leopoldina
- Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Instrugdo Normativa n® 003/2025, que
institui o Programa de Governo Digital no ambito da Camara

Municipal de Santa Leopoldina, na forma do texto anexo.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 32 Revogam-se as disposicGes em contrario.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 13 de maio de 2025.

DARLEY JANSEN ESPINDULA

Presidente da Camara

INSTRU(;AO NORMATIVA N°. 001/2025
Instrucao Normativa que dispoe sobre a
regulamentacao do Plano de Contratagées Anual - PCA
(2025) em atencgdo ao disposto da Lei n° 14.133 de 1°
de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de
Santa Leopoldina, e da outras providéncias, com base
na Resolucao n° 005 de 13 de setembro de 2023.

Versao: 01

Aprovagao em: 13 de maio 2025

Ato de Aprovacao: Portaria n°. 088/2025
Unidade Responsavel: Diretoria Geral
CAPiTULO I

DISPOSICﬁES PRELIMINARES

Secao I
Do Objeto e Ambito de Aplicacdo
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Art. 1° Esta Instrugdo Normativa regulamenta o Plano de
Contratacdes Anual - PCA (2025), no ambito da Camara
Municipal de Santa Leopoldina, em atengao ao disposto da
Lei n°® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Art. 2° A introdugdao do PCA no rol de documentos de
elaboracdo obrigatéria tem por objetivo racionalizar as
contratagdes das unidades administrativas, por meio da
promogao de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a
fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e
servicos e reducao de custos processuais, subsidiar a
elaboragdo das leis orcamentarias, evitar o fracionamento de
despesas, e sinalizar intengcbes ao mercado fornecedor, de
forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade.

Secao II

Da Vinculagao

Art. 32 O Plano Anual de Contratagdes do Poder Legislativo se
vincula diretamente a Lei Federal n°. 14.133, de 01 de abril de
2021 e as Instrugdes Normativas da Camara Municipal sobre
contratacdes e aquisicdes de bens. Ainda, possui vinculacdo a
Lei n°. 123/2006, Coédigo de Defesa ao Consumidor e
Constituicdo Federal de 1988.

Art. 4° Como ¢é préprio das inovagbes legislativas, o PCA ndo
esta isento de duvidas quanto ao seu formato, requisitos,
elementos e caracteristicas basicas. Trata-se, em verdade, de
um instrumento de planejamento novo e, embora tenha seus
objetivos definidos pela lei, seu grau de aplicabilidade real
ainda é desconhecido. Adverte-se, desde ja, que o PCA é um
plano, ndo um programa. Os objetos de contratacdo aqui
listados advém, em grande medida, de uma expectativa de
contratagao, baseada no levantamento prévio de
necessidades. E perfeitamente possivel que alguns deles ndo
venham a ser executados, pois a formagdo do juizo de mérito
administrativo, em cada caso, sopesara a conveniéncia e a
oportunidade de realizar cada contratagdo quando ela se

mostrar necessaria ou desnecessaria.

Art. 5° Um dos objetivos do PCA é subsidiar a elaboracéo da
Lei Orgamentaria Anual. No entanto, para o exercicio de 2025,
0 primeiro em que esse instrumento sera utilizado, a

elaboracdo do PCA foi posterior ao envio da proposta

orgamentaria da Camara para composicdo da LOA. Por este
motivo, é possivel que seja necessario suplementar as

dotagGes orcamentarias de alguns elementos de despesa.

Segao III
Da Metodologia

Art. 6° Na Camara Municipal de Santa Leopoldina, a
elaboragdo do presente Plano utilizou como metodologia o
levantamento das despesas realizadas nos ultimos exercicios,
utilizando-se por base a relacdo de empenhos emitidos,
classificando-os conforme os elementos de despesa e
apartando as situagGes atipicas ocorridas no periodo. Em
seguida, foi realizado extenso levantamento das necessidades
da Casa, mediante anadlise dos objetos das contratacdes
pretéritas, exame das necessidades atuais ndo atendidas e
inquérito prospectivo das demandas dos Vereadores para o
exercicio seguinte. A partir desse levantamento, classificaram-
se as compras e contratacdes dele resultantes, dando
destaque aquelas de natureza continuada e as que serdo

renovadas para o exercicio de 2025.

Art. 7° As contratagbes previstas no Plano Anual de
Contratacdes do Poder Legislativo levaram em consideragdo
demandas realizadas anteriormente, com comparativos de
servicos e bens necessarios, quantitativos e estimativa de
dotacdo para as despesas, conforme Grupos de Contratagdes

abaixo elencados:

GRUPO Material de Consumo
1

33.90.30.00000

GRUPO Passagem e Despesa com | 33.90.33.00000

2 Locomocgao

GRUPO Outros Servigos de Terceiros | 33.90.36.00000

3 - Pessoa Fisica

GRUPO Outros Servigos de Terceiros | 33.90.39.00000

4 - Pessoa Juridica

GRUPO Equipamento e Material | 44.90.52.00000

5 Permanente

Secgao IV

Dos Prazos
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Art. 8° Os prazos para formalizagdo das contratagdes podem
variar de acordo com as necessidades do Poder Legislativo,

seguindo padrao verificado em anos anteriores da seguinte

forma:

GRUPO Material de Consumo 10 e 20
1 semestres
GRUPO Passagem e Despesa com | 1°© e 20
2 Locomogao semestres

GRUPO Outros Servigos de Terceiros - | 1°© e 20

3 Pessoa Fisica semestres

GRUPO Outros Servigos de Terceiros - | 1° e 20

4 Pessoa Juridica semestres

GRUPO Equipamento e Material | 1° e 20

5 Permanente semestres

Secao V

Da Estimativa de Custo

Art. 9° Os custos apresentados no presente Plano Anual de
Contratacdes sdao estimativas. Alguns se pautaram nas
contratacdes formalizadas em periodos anteriores, fazendo

média das despesas efetuadas:

GRUPO Material de Consumo
1

R$ 200.000,00

GRUPO Passagem e Despesa com | R$ 50.000,00

2 Locomogao

GRUPO Outros Servigos de Terceiros - | R$ 100.000,00

3 Pessoa Fisica

GRUPO Outros Servicos de Terceiros - | R$ 270.000,00

4 Pessoa Juridica

GRUPO Equipamento e Material | R$ 200.000,00

5 Permanente

Secao VI
Das Consideracgoes Finais

Art. 10 A execugdo do presente PCA levara em consideragédo,
em primeiro lugar, a disponibilidade financeira ao longo do

exercicio de 2025. Serdo priorizados 0s servigos essenciais

para o funcionamento da Camara, sobretudo aqueles cujo

inicio da prestacdo é fundamental ja a partir de janeiro.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de

sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 13 de maio de 2025.

DARLEY JANSEN ESPINDULA

Presidente da Camara

VINICIUS FONSECA LEAO
Diretor Geral

YARA DEPIANTTI GOBBO
Coordenadora de Controle Interno e de Transparéncia

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 002/2025

Dispoe sobre a instituicio das diretrizes para
elaboracdo, coordenagcdo e monitoramento do
Planejamento Estratégico no ambito da Camara
Municipal de Santa Leopoldina, e da outras

providéncias.

Versao: 01

Aprovacdao em: 13 de maio 2025

Ato de Aprovacgao: Portaria n°. 089/2025
Unidade Responsavel: Diretoria Geral
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao I
Do Objeto e Ambito de Aplicacdo

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa institui as diretrizes para a
elaboragdo, coordenacdao e monitoramento do Planejamento

Estratégico da Camara Municipal de Santa Leopoldina.
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Paragrafo (nico. O Planejamento Estratégico servira
como instrumento de gestao institucional e devera ser
observado por todos os departamentos e servidores da

Camara.

CAPITULO II
DA ELABORACAO E IMPLEMENTAGAO

Art. 2° O Planejamento Estratégico sera elaborado com a
participagdo de todos os departamentos da Camara, devendo
contemplar agdes de curto, médio e longo prazo.

Paragrafo Unico. O plano de agdo decorrente do Planejamento

Estratégico tera vigéncia minima de 2 (dois) anos.

Art. 3° A elaboragdo, execugao e acompanhamento do
Planejamento  Estratégico obedecera a  metodologia

estabelecida pelo Comité Gestor instituido para esse fim.

CAPITULO III
DO COMITE GESTOR DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Art. 4° A coordenacdo e monitoramento do Planejamento
Estratégico ficara sob responsabilidade do Comité Gestor,
nomeado por Portaria da Presidéncia da Camara, e composto

por:

I - 01 (um) representante da Diretoria Geral;

II - 01 (um) representante da Coordenadoria de Controle

Interno e de Transparéncia;
IIT - 01 (um) representante da Diretoria Financeira e
Contabil.

Art. 5° Compete ao Comité Gestor:

I - definir a metodologia para elaboracdo e consolidagdo do
Planejamento Estratégico;

II - coordenar o processo de elaboracdo, execugdao e
acompanhamento do Plano;

III - promover a articulagdo entre os setores da Camara para
o cumprimento das metas definidas;

IV - sugerir revisdes e ajustes no Plano, conforme necessario.

Art. 6° O Comité podera solicitar apoio técnico e assessoria de
quaisquer departamentos da Camara, inclusive do assessor

juridico legislativo, sempre que necessario.

CAPiTULO IV

DO MONITORAMENTO E AVALIA(,'AO

Art. 7° O monitoramento das agdes do Planejamento
Estratégico sera continuo, observando os prazos definidos para

0 cumprimento das metas.

Paragrafo unico. No primeiro semestre de cada ano, o
Comité podera propor a repactuacao de metas, com
base nos resultados parciais obtidos.

Art. 8° A implementacao das agdes previstas no Planejamento
Estratégico deverd observar os limites orgamentarios definidos

na Lei Orgamentaria Anual (LOA).

CAPiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Comité Gestor

em conjunto com a Presidéncia da Camara.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de

sua publicagdo.

Art. 11. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 13 de maio de 2025.

DARLEY JANSEN ESPINDULA

Presidente da Camara

VINICIUS FONSECA LEAO
Diretor Geral
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YARA DEPIANTTI GOBBO
Coordenadora de Controle Interno e de Transparéncia

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 003/2025

INSTITUI O PROGRAMA DE GOVERNO DIGITAL NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
LEOPOLDINA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Versdo: 01
Aprovacgao em: 12 de maio 2025
Ato de Aprovacgao: Portaria n°. /2025

Unidade Responsavel: Diretoria Geral
CAPiITULO I - DO OBJETIVO

Art. 1° Fica instituido o Programa de Governo Digital da
Camara Municipal de Santa Leopoldina, com o objetivo de
promover a eficiéncia administrativa, a inovacdo, a
desburocratizagdo e o fortalecimento da interagdo com os

cidaddos por meio de solugGes digitais.
Art. 2° O Programa observara as seguintes diretrizes:

I - manutengdo e modernizagdo continua dos servicos digitais
disponiveis;

II - ampliagdo da oferta de servigos publicos em formato
digital;

III - incentivo a participacdo cidada na gestdo legislativa;

IV - promogdo da inclusdo digital e redugdo das
desigualdades no acesso a servigos;

V - melhoria continua dos processos de atendimento ao

cidaddo.

Art. 3° A coordenacdo do Programa cabera ao Setor de
Tecnologia da Informacao (TI), em articulagdo com as
unidades administrativas da Camara, mediante apoio de

comissdo interna a ser designada por ato da Presidéncia.

CAPITULO II - DA DIGITALIZACAO E DOS SERVICOS
PUBLICOS

Art. 4° A Camara poderda desenvolver instrumentos para
capacitacdo de servidores e aprimoramento organizacional

voltados a transformacdo digital.

Art. 5° As iniciativas de governo digital serdo materializadas

por meio de:

I - ferramentas de atendimento digital ao cidadao;
II - sistemas de protocolo (sapl) e acompanhamento de
solicitagdes online;

III - canais digitais de comunicagao institucional.
Art. 6° Compete a comissdo do programa:

I - atualizar conteldos institucionais e de interesse publico;

II - propor melhorias com base na avaliagdo dos usuarios;

III - integrar os servigos digitais a sistemas de autenticagdo e
notificacdo eletronica;

IV - eliminar exigéncias documentais desnecessarias, sempre

que possivel.
CAPITULO III - DOS DIREITOS DOS USUARIOS

Art. 7° Sdo direitos dos usuarios dos servicos digitais da

Camara:

I - acesso gratuito aos servigos digitais;
II - uso de formularios e procedimentos padronizados;
III - recebimento de numero de protocolo, preferencialmente

digital, para cada solicitagdo.
CAPITULO IV - DA INTEGRA(,‘I'-'\O DE DADOS

Art. 8° A interoperabilidade dos dados com drgdos publicos
sera promovida com base nos seguintes principios:

I - observancia das normas de seguranga da informacdo e
protecao de dados;

II - respeito a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n®
13.709/2018);

III - racionalizagdo dos processos por meio de

compartilhamento autorizado de dados.

CAPITULO V - DOS SERVIGOS DIGITAIS EM OPERACAO
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Art. 9° Consideram-se servigos digitais em funcionamento no

ambito da Camara:

I - Portal da Transparéncia;

II - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL;

III - Ouvidoria e Servigo de Informagdo ao Cidaddo - e-SIC;
IV - Carta de Servigos ao Cidadao;

V - Redes sociais e canais de atendimento por e-mail.

DISPOSICOES FINAIS
Art. 10. O Poder Legislativo poderd adotar medidas para
garantir o acesso digital universal aos servigos publicos,

inclusive com suporte presencial.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de

sua publicacdo, revogadas as disposigdes em contrario.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Santa Leopoldina/ES, 12 de maio de 2025.

DARLEY JANSEN ESPINDULA
Presidente da Camara

VINICIUS FONSECA LEAO
Diretor Geral

YARA DEPIANTTI GOBBO
Coordenadora de Controle Interno e de Transparéncia

RESULTADO DE DISPENSA

- DISPENSA DE LICITAGAO 009/2025 -
PROCESSO N° 073/2025

A Camara Municipal de Santa Leopoldina, por meio de
seu Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio, torna
publico o resultado da Dispensa de Licitagao.

Objeto: Contratacdo de empresa para prestagao de servigos
de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas
nacionais com emissdo, remarcagao, cancelamento, endosso e
reembolso (quando aplicavel), destinadas ao deslocamento de
servidores e vereadores da Camara Municipal de Santa
Leopoldina, com base na Lei n°® 14.133/2021.

RAZAO SOCIAL: PORTO & MATOS EMPRESARIAL LTDA
CNPJ: 40.285.533/0001-81

ITEM MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO
01 3%

Mais informagdes podem ser obtidas pelo telefone

https://wa.me/2732661064 w

Santa Leopoldina/ES, 13 de maio de 2025.

VINICIUS FONSECA LEAO
Agente de Contratacao

TERMO DE ADJUDICAGCAO

E HOMOLOGACAO

TERMO DE ADJUDICACAOQ E HOMOLOGACAQ

Processo ADM n°: 073/2025
Modalidade: DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2025

Pelo presente instrumento, com base na Lei n® 14.133/2021,
adjudico o objeto DISPENSA DE LICITAGAO n° 009/2025,
nos termos do artigo 71, inciso IV da referida lei, em favor do

seguinte valor:

RAZAO SOCIAL: PORTO & MATOS EMPRESARIAL

LTDA

CNPJ: 40.285.533/0001-81

ITEM MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO

01 3%
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A homologacdo da presente DISPENSA DE LICITAGAO n°
009/2025 é feita nos termos do artigo 71, inciso IV da Lei n°

14.133/2021, tendo em vista a manifestacdo da Comissdo de
Contratagdo que, em analise aos documentos apresentados,
constatou o atendimento de todas as condigGes previstas no

TR e necessarias para a contratacdo.

Santa Leopoldina/ES, 13 de maio de 2025.

DARLEY JANSEN ESPINDULA

Presidente da Camara
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